Kurzanleitung fir den Teamup Kalender zur Anbetung 24/7 in
Wolfach fiir App auf dem Smartphone

Lieber Teilnehmer der 24/7 Anbetungin Wolfach,

zur besseren Ubersicht und Planbarkeit der Anbetungszeitrdume haben die Organisatoren
einen speziellen Kalender (,teamup”) im Internet eingerichtet, der stets fiir alle Teilnehmer
(via Handy, PC oder Tablet) sichtbarist und der folgende Mdglichkeiten bietet:

e Ubersicht, welche Teilnehmer die Anbetungszeitriume wahrnehmen

e Signalisieren, dass man fiir einen eigenen Anbetungszeitraum Vertretung benétigt
e Die Vertretung fiir einen bestimmten Anbetungszeitraum iibernehmen

e Einen noch freien Anbetungszeitraum einmalig iibernehmen

Bitte verwendet flir den Zugang zum Kalender grundsatzlich den personlichen Link, den ihr
erhalten habt (Zahlen-Buchstaben-Kombination). Uber diesen Link habtihralle
Moglichkeiten, die oben beschrieben sind, und ihr kénnt auch gleichzeitigdie Namen aller
Teilnehme sehen, die Woche fiir Woche den einzelnen Anbetungszeitraumen zugeordnet
sind.

Die ,teamup“-App ist kostenlos und im App-Store unter diesem Symbol zu finden.

Teamup Calendar
Shared Calendar for Grou... OFFNEN

Shared Cale
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Du kannst dich mit folgender Prozedur anmelden:
1. Appinstallierenund starten
2. Option ,Weiter ohne Konto“ wahlen
3. Option ,Bestehenden Kalender verbinden“wahlen
4. Den grauen Link https. //teamup.com/ks123456789 in der Mitte auswahlen und den
hinteren Teil des Links ,ks123456789“ durch die Zahlen-Buchstaben-Kombination,
die du bei der Anmeldungerhalten hast, ersetzen — danach ,Weiter” driicken.
Es wird nun ein blaues Feld mit ,,Anbetung24/7 an Wolf und Kinzig” angezeigt
6. Wenn man auf dieses Feld tippt, dann wird direkt der aktuelle Tag des Kalenders
angezeigt.
7. Ganzlinksoben (in der blauen Kopfzeile) kann man tiber das Meni z.B. auf die
Wochenansicht umschalten, und durch ,,Wischen“gelangt man z.B. in die nachste
Woche.
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Ubersicht welche Teilnehmer die Anbetungszeitrdume wahrnehmen

1. Offne die Teamup-App
2. Waihle Giberdas Menti (ganz links oben) die entsprechende Darstellung (Tag / 3 Tage
/ Woche / Monat) und danach die aktuelle Woche aus.
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Darstellungszeitraums (Tag /
Woche / Monat)

Zeichenerkldrung zum Kalender:

Symbol /

Bedeutung / Erkldrun
Darstellung g/ &

Diese Zeit im Kalender ist noch gar nicht belegt und es wird noch eine(e)
[ weilke Bereiche ] Beter(in) gesucht.
Sie kdnnen sich anmelden unter: anbetung@kath-wolfach.de

Zeit ist noch nicht regelmaRig belegt, aber sie wird an diesem Tag durch
eine Person abgedeckt. Sie kénnen gerne dazukommen!

14:00 Reserviert (N.N.) In diesem Zeitraum ist jemand regelmafig anwesend.
Sie konnen gerne dazukommen. Nachts bitte mit vorheriger Anmeldung!

Die fiir diese Zeit normalerweise eingeplante Person (Name im griinen
reserviert reserviert . . . . .
S ——— Feld) ist an diesem Tag verhindert, es wird daher eine Vertretung gesucht.

Die fir diese Zeit normalerweise eingeplante Person (Name im griinen

Feld) ist verhindert, es wurde eine Vertretung gesucht und auch gefunden.
e A | Der Gebetszeitraum wird durch andere Person (Name im gelben Feld)

wahrgenommen. Sie kdnnen gerne dazukommen!




Signalisieren, dass man fiir einen Anbetungszeitraum eine Vertretung
benotigt

1. Offne die Teamup-App

2. Nunbekommst du die Ubersicht der Anbetungszeiten angezeigt.

3. Suche aus der Ubersicht den Tag und Anbetungszeitraum aus, fiir den du eine
Vertretung suchst (z.B. 01.11.2022 von 7.00 bis 8.00 Uhr)
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05:00 Fir diesen Zeitraum wird z.B.

eine Vertretung gesucht
06:00

4. Nundriicke das griine Plus links unten

5. Danach erscheint folgende Ubersicht (siehe unten - linke Abbildung):

Speichern
Speichern
£33
Titel = alende ®
Reserviert
Ich kann Vertretung Gilbbernehmen
(O Ganzer Tag
Di. 1. Nov. 2022 07:00 ~~ @ Urlaub/Vertretung gesucht
Di. 1. Nov. 2022 08:00
(> Wiederholt sich nicht
Hier deinen
= Unter-Kalender
Vertretungswunsch
‘ Hier klicken, dann erscheint
8 Wer (required) anwahlen (den anderen
N.N. das Auswahlfeld , Unter- Haken stehen} )
. akKen stenenlassen
8 Telefon (required) KaIEnder' {Slehe Abb. r‘echG]
Siehe Liste

e BeiTitel ,Reserviert” eingeben

e Evtl. dieEinstellung,ganzer Tag” deaktivieren, falls der Button griin erscheint
e Den entsprechenden Tagund die Uhrzeitauswahlen



e Die Rubrik ,Unter-Kalender” anwéhlen, dann erscheint die Ubersicht (siehe oben —
rechte Abbildung)

e Dasrote Feld ,Urlaub/Vertretunggesucht“auswahlen — danach speichern mitden
blauen Haken rechts oben

e Unter ,Wer (required)”(siehe oben — linke Abbildung) deinen Namen eingeben

e Die Eingabeder Telefonnummerist nicht erforderlich. Bitte leer lassen.

e Zum Speichern nochmals den Haken rechts oben anklicken (keine Sorge, du kannst
denroten Termin jederzeit wieder I6schen.)

e Zum Schluss das Termin-Feld schlieRen mit dem , X“ links oben
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Dein Vertretungswunsch
ist nun fir alle sichtbar

Die Vertretung fiir einen bestimmten Anbetungszeitraum iibernehmen

1. Offne die App

2. Nunbekommst du die Ubersicht der Anbetungszeitrdume angezeigt

3. Suche aus der Ubersicht den Tag und Zeitraum aus, fiir den du eine Vertretung
Ubernehmen mochtest (z.B.01.11.2022 von 7.00 bis 8.00 Uhr)
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Du mochtest fir diesen
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Ubernehmen

4. Nundriicke das griine Pluslinks unten
5. Danach erscheint folgende Ubersicht (siehe unten — linke Abbildung):




Neuer Termin &
Unter-Kalender Q

Titel
Reserviert

Ich kann Vertretung Gibernehmen

(© Ganzer Tag

Di. 1. Nov. 2022

ertretung gesucht

Di. 1. Nov. 2022

(") Wiederholt sich nicht

i= Unter-Kalender

Hier dein
Vertretungsangebot

& Wer (required)
N.N.

Hier klicken, dann erscheint das
Auswabhlfeld ,Unter-Kalender”
(siehe Abb. rechts)

anwiéhlen (die anderen
Haken stehen lassen)

1 Telefon (required)
Siehe Liste

e BeiTitel ,Reserviert” eingeben
e Evtl. dieEinstellung ,ganzer Tag” deaktivieren, falls der Button griin erscheint

e Den entsprechenden Tagund die Uhrzeit eingeben

e Die Rubrik,Unter-Kalender“anwahlen, dann erscheint die Ubersicht (siehe oben —
rechte Abbildung)

e Das gelbe Feld ,Ich kann Vertretung ibernehmen“auswahlen —danach speichern
mit dem blauen Haken rechts oben.

e Unter ,Wer (required)”(siehe oben - linke Abbildung) deinen Namen eintragen

e Die Eingabeder Telefonnummerist nicht erforderlich. Bitte leer lassen.

e Nochmalsspeichern mit dem Haken rechts oben

e Zum Schluss das Termin-Feld schieRen mit dem ,X“ links oben
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Einen noch freien Anbetungszeitraum einmalig iibernehmen

In derselben Form, wie eben beschrieben, kannst du auch verfahren, wenn du einen
Gebetszeitraum libernehmen moéchtest, der bisher nicht fest reserviert ist (weiRe Felder).
1. Wihlein der Ubersicht den Gebetszeitraum aus, den du einmalig iibernehmen willst
(z.B.03.11.2022 von 8.00 bis 9.00 Uhr)
2. Danach aufdas blaue ,Plus“driicken, denn erscheint die nachfolgende Ubersicht

X Unter-Kalender Q v

v Ich kann Vertretung tibernehmen

Neuer Termin &

Titel
Reserviert

(O Ganzer Tag

B Urlaub/Vertretung gesucht

Do. 3. Nov. 2022 08:00

Do. 3. Nov. 2022

() Wiederholt sich nicht

i= Unter-Kalender

Hier klicken, dann erscheint das
Auswahlfeld ,, Unterkalender”
(siehe Abb. Rechts)

& Wer (required)
N.N.

3 Telefon (required) * Hochladen
Siehe Liste

Ill

e Im oberen Feld ,Titel” einfach ,,Reserviert” eingeben.

e Evtl. dieEinstellung,Ganzer Tag” deaktivieren

e Fallserforderlich, die entsprechende Uhrzeit eingeben

e BeiKalender,lIch kann Vertretung ibernehmen“(gelb) auswahlen und dann mit dem
blauen Haken rechts oben speichern

e Unter ,Wer (required)“deinen Namen eintragen

e Die Eingabeder Telefonnummer st nicht erforderlich. Bitte leer lassen.

e Danach nochmals speichern mit dem Haken rechts oben

e AnschlieRenddas Termin-Feld schlieBen mitdem ,X“ links oben, dann erscheint
wieder die Kalenderibersicht
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Deine einmalige
Gebetszeit ist sichtbar
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Viel Erfolg wiinscht das Anbetungsteam! © (Bei Fragen gerne jederzeit melden)






